ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 03 » декабря 2014                                                                                № 1548
г. Тверь

О порядке работы комиссии по составлению и  выдаче акта, 

подтверждающего проживание  на территории города Твери лиц, 

являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях 

граждан Российской Федерации 
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2014 № 693 «О предоставлении иных межбюджетных трансфертов из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации для оказания адресной финансовой помощи гражданам Украины, имеющим статус беженца или получившим временное убежище на территории Российской Федерации и проживающим в жилых помещениях граждан Российской Федерации, в 2014 году», постановлением Правительства Тверской области от 24.09.2014 № 481-пп «Об оказании адресной финансовой помощи гражданам Украины, имеющим статус беженца или получившим временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающим с ними членам их семей на территории Тверской области в жилых помещениях граждан Российской Федерации, в 2014 году», постановлением Правительства Тверской области от 24.09.2014 № 482-пп «Об утверждении Положения о порядке работы комиссии по составлению документа, подтверждающего проживание на территории Тверской области лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом города Твери,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Создать комиссию по составлению и выдаче акта, подтверждающего проживание на территории города Твери лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации.

2.  Утвердить состав комиссии по составлению и выдаче акта, подтверждающего проживание на территории города Твери лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации (приложение № 1 к настоящему постановлению).
3. Утвердить Порядок работы комиссии по составлению и выдаче акта, подтверждающего проживание на территории города Твери лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации (приложение № 2 к настоящему постановлению).
4. Утвердить форму «Заявление о выдаче акта, подтверждающего проживание на территории муниципального образования город Тверь лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище в Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации» (приложение № 3 к настоящему постановлению).
5. Утвердить форму «Акт, подтверждающий проживание на территории города Твери лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации» (приложение № 4 к настоящему постановлению).

6. Директору МКУ «Автобаза администрации города Твери» (Красильников А.О.) обеспечить транспортным средством комиссию по составлению и выдаче акта, подтверждающего проживание на территории города Твери лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации, для осуществления выездов по адресам, указанным гражданами Украины.
7. Управлению информации (Касаева Н.А.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

8. Управлению информационных ресурсов и технологий (Исаев А.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте в сети Интернет администрации муниципального образования «город Тверь».

9. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации города Твери Л.Н. Огиенко.

Глава администрации города 




                  Ю.В.Тимофеев
Приложение № 1
                                                                к постановлению 

                                                                                   администрации города Твери 

                                                                                              от 03 декабря 2014 № 1548
Состав

комиссии по составлению и выдаче акта, подтверждающего проживание на

территории города Твери лиц, являющихся гражданами Украины, 

имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей 

в жилых помещениях граждан Российской Федерации

Председатель комиссии:

1. Огиенко Любовь Николаевна             -   заместитель Главы администрации города. 

Заместитель председателя комиссии: 

2. Нагорнов Михаил Алексеевич           -   Глава администрации Пролетарского 

                                                                       района в городе Твери;

3. Калачин Виталий Николаевич           -   Глава администрации Заволжского 

                                                                       района в городе Твери;

4. Радюк Виктор Гаврилович                 -   Глава администрации Московского района 

                                                                       в городе Твери;

5. Огоньков Алексей Валентинович      -   Глава администрации Центрального   

                                                                       района в городе Твери;

6. Агроскин Александр Яковлевич        -  начальник управления социальной 

                                                                       политики администрации города. 

Секретарь комиссии:

7. Синицкая Антонина Адамовна          -   главный специалист управления 

                                                                       социальной политики администрации 

                                                                       города Твери. 

Члены комиссии:

8.Колесниченко Юлия Александровна -   ведущий специалист отдела по связям с  

                                                                       общественностью и социальным вопросам  

                                                                       администрации Центрального района в 
                                                                       городе Твери;

9. Лебедева Татьяна Петровна               -   заместитель начальника отдела  по связям с  

                                                                       общественностью и социальным вопросам    

                                                                       администрации Пролетарского района в 
                                                                       городе Твери;

10. Дроздова Татьяна Александровна  -    заместитель начальника отдела по связям с              

                                                                       общественность и социальным вопросам       

                                                                       администрации Московского района в 
                                                                       городе Твери;

11. Курова Елена Анатольевна              -   начальник отдела по связям с  

                                                                       общественностью и социальным вопросам       

                                                                       администрации Заволжского района в 
                                                                       городе Твери;

12. Белоусова Галина Викторовна         -   заместитель начальника Территориального            

                                                                       отдела социальной защиты  населения  

                                                                       города Твери;

13. Медведева Вера Алексеевна            -   заместитель начальника Территориального            

                                                                       отдела социальной защиты  населения  

                                                                       города Твери;

14. Апреликова Татьяна Юрьевна         -   ведущий эксперт Территориального            

                                                                       отдела социальной защиты  населения  

                                                                       города Твери;

15. Ущаповская Наталья Владимировна- ведущий эксперт Территориального            

                                                                       отдела социальной защиты  населения  

                                                                       города Твери;

16. Прохоренков Леонид Васильевич   -   начальник  ОУУП и ПДН УМВД России  

                                                                       по городу Твери, полковник полиции (по

                                                                       согласованию);

17.  Иванов Владимир Климентьевич    -   и.о. начальника ОУФМС России по  

                                                                 Тверской области в Заволжском районе 

                                                                 г.  Твери (по согласованию); 
18.  Бойкова Наталья Валентиновна      -   начальник ОУФМС России по  

                                                                 Тверской области в Пролетарском районе 

                                                                 г.  Твери (по согласованию);
19.  Меньшакова Светлана Анатольевна - начальник ОУФМС России по  

                                                                 Тверской области в Центральном районе 

                                                                 г.  Твери (по согласованию);
20. Гуцалюк Наталья Викторовна          -   начальник ОУФМС России по  

                                                                 Тверской области в Московском районе 

                                                                 г.  Твери (по согласованию);

21. Козюков Александр Борисович       -   заместитель начальника управления 
                                                                       надзорной деятельности – начальник 
                                                                       отдела государственного пожарного 
                                                                       надзора, полковник внутренней службы 
                                                                       Главного управления МЧС России  по 
                                                                       Тверской области (по согласованию).

Начальник управления социальной политики                                          А.Я. Агроскин

 Приложение № 2
                                                                к постановлению 

                                                                                   администрации города Твери 

                                                                                              от 03 декабря  2014 № 1548
Порядок

работы комиссии по составлению  и выдаче акта, подтверждающего проживание на территории города Твери лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации

1. Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру работы комиссии по составлению и выдаче акта, подтверждающего проживание на территории города Твери лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации (далее - Комиссия).

1.2. Комиссия является коллегиальным совещательным органом при администрации города Твери, образуемым для составления и выдаче акта, подтверждающего проживание на территории муниципального образования город Тверь лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации (далее – Акт).
1.3. Состав комиссии формируется из должностных лиц администрации города, представителей администраций районов в городе Твери, территориального отдела социальной защиты населения Тверской области, а также по согласованию Управления Федеральной миграционной службы Российской Федерации по Тверской области, Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Тверской области, Главного управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Тверской области и утверждается (изменяется) постановлением администрации города.
1.4. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами  Российской Федерации,  постановлениями Правительства Тверской области от 24.09.2014 № 481-пп «Об оказании адресной финансовой помощи гражданам Украины, имеющим статус беженца или получившим временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающим с ними членам их семей на территории Тверской области в жилых помещениях граждан Российской Федерации, в 2014 году», от 24.09.2014 № 482-пп «Об утверждении Положения о порядке работы комиссии по составлению документа, подтверждающего проживание на территории Тверской области лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации», нормативными правовыми актами города Твери, настоящим Положением. 
2. Организация работы комиссии.

 2.1.Руководство деятельностью Комиссии осуществляет ее председатель, в случае его отсутствия – начальник управления социальной политики администрации города Твери (далее – управление социальной политики). Председателем Комиссии и его заместителями назначаются должностные лица администрации города.

 2.2. Председатель Комиссии руководит работой Комиссии, проводит заседания Комиссии, формирует повестку дня заседания Комиссии с учетом поступивших документов и сроков рассмотрения документов, назначает дату, время заседания Комиссии.

2.3. Заместителями председателя Комиссии являются начальник управления социальной политики и главы администраций районов в городе Твери.

2.4. Секретарь Комиссии:

- осуществляет ведение протоколов заседаний Комиссии и их оформление;

- при положительном решении Комиссии обеспечивает подписание акта, подтверждающего проживание на территории города Твери граждан Украины, в двух экземплярах у всех присутствующих членов Комиссии; 

- в течение трёх рабочих дней с момента вынесения решения Комиссией направляет уведомление заявителю о принятом решении и об адресе получения акта;

- осуществляет выдачу одного экземпляра акта заявителю лично или направляет почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.

2.5. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, а при наличии заявлений – не реже одного раза в 7 рабочих дней.

2.6. Решения комиссии о выдаче акта или об отказе в выдаче акта принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании лиц, входящих в состав Комиссии. 
2.7. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют более половины лиц, входящих в состав Комиссии.

         2.8. Для получения акта лицо, являющееся гражданином Украины, имеющее статус беженца или получившее временное убежище на территории Российской Федерации и проживающее в жилых помещениях граждан Российской Федерации (далее – заявитель), обращается в Комиссию с заявлением, в котором указывается следующая информация:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- сведения о членах семьи заявителя, въехавших на территорию Российской Федерации и проживающих совместно с заявителем (при наличии);

- адрес фактического проживания заявителя и членов его семьи;

- период проживания заявителя и членов его семьи по указанному адресу;

- почтовый адрес или адрес электронной почты для направления уведомления о принятом комиссией решении;

- согласие на обработку персональных данных заявителя и членов его семьи;

- информация о получении акта лично или почтовым отправлением.

          2.9. К заявлению прикладываются:

- копия удостоверения беженца – для граждан Украины, имеющих статус беженца;

- копия свидетельства о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации – для граждан Украины, получивших временное убежище на территории Российской Федерации;

- документ, подтверждающий полномочия представителя, а также документы, удостоверяющие личность представителя заявителя (в случае представления документов представителя заявителя);

- копия миграционной карты, подтверждающей въезд на территорию Российской Федерации не позднее 15.07.2014;

- копия паспорта гражданина Российской Федерации, в жилом помещении которого проживает заявитель и члены его семьи;

- копия документа на жилое помещение, в котором проживают заявитель и члены его семьи.
          2.10. Прием заявлений обеспечивается Членами комиссии – сотрудниками  администраций района в городе Твери (по месту проживания заявителя).

          2.11. При обращении  с заявлением в Комиссию сверяются предъявляемые заявителем оригиналы документов, указанные в пункте 2.9. настоящего Порядка, с представленными копиями данных документов.

         О приеме заявления и копий документов заявителям выдается расписка с указанием даты принятия заявления.

          2.12. В течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления Члены комиссии – сотрудники  администрации района в городе Твери уведомляют секретаря Комиссии о приеме заявления и копий документов.

          2.13. Члены Комиссии – сотрудники администрации района в городе Твери в течение пяти рабочих дней, с даты регистрации заявления, рассматривают его и организуют выезд по адресу, указанному в заявлении с членами Комиссии (представителями территориального отдела социальной защиты населения Тверской области, Управления Федеральной миграционной службы Российской Федерации по Тверской области, Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Тверской области, Главного управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Тверской области).

         На месте выезда оформляется акт в двух экземплярах и подписывается всеми членами Комиссии участвующими в выезде.

          2.14. Члены Комиссии – сотрудники администрации района в городе Твери в течение одного рабочего дня, с даты выезда по адресу заявителя передают секретарю Комиссии заявление с приложенными документами и акт.

          2.15. В Акте указываются:

- фамилия, имя, отчество (при наличии), должность членов комиссии, участвовавших в выезде по адресу, указанному в заявлении;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- сведения о членах семьи заявителя, въехавших на территорию Российской Федерации и проживающих совместно с заявителем (при наличии);

- сведения о месте фактического проживания заявителя и членов его семьи с указанием фамилии, имени, отчества собственника жилого помещения;

- период фактического проживания заявителя и членов его семьи с 15 июля по 15 августа 2014 года единовременно (но не более 30 суток);
- данные документа, подтверждающего статус беженца или лица, получившего временное убежище в Российской Федерации;
          2.16. Основаниями для отказа в выдаче акта являются:

- предоставление неполного комплекта документов;

- неподтверждение факта проживания заявителя и (или) членов его семьи по адресу, указанному в заявлении;

- проживание заявителя и (или) членов его семьи в жилых помещениях, не принадлежащих гражданам Российской Федерации;

- представление недостоверных сведений заявителем.

           2.17. Комиссия несет ответственность за достоверность сведений, указанных  в Акте. 

           2.18. Все документы заявителя вместе со вторым экземпляром Акта хранятся Комиссией в течение трёх лет.

Начальник управления социальной политики                                          А.Я. Агроскин

Приложение № 3
                                                                к постановлению 

                                                                                   администрации города Твери 

                                                                                              от 03 декабря  2014 № 1548
Заявление

 о выдаче акта, подтверждающего проживание на территории
 муниципального образования город Тверь лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище
 в Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации
 Председателю комиссии

_________________________________________

от _______________________________________

_________________________________________

                                                                                      (Ф.И.О.)

Тел.__________________

Заявление
Прошу подтвердить факт моего проживания и проживания членов моей семьи___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                        

                                                            (указать Ф.И.О. и степень родства)

По адресу: ____________________________________________________________
в период с __________________ по ________________________

Уведомление о принятом Комиссией решении прошу направить по адресу________________________________________________________________

                                                   (почтовый адрес или адрес электронной почты)

Акт прошу выдать (отправить)___________________________________________              

                                                        (указать лично / отправить через средства почтовой связи по адресу)

Дата _________________201__ год                          подпись______________________

 

 Я _______________________________________________________________________________даю свое согласие на обработку моих и членов моей семьи персональных данных в целях подтверждения факта моего проживания и проживания членов моей семьи.

                                                                                                          Дата ___________________ 201__ г.

                                                                                                          Подпись ________________________
К заявлению прилегаются:______________________________________________________________
                                        (название и реквизиты документа)
________________________________________________________________________________________________

                                        (название и реквизиты документа)
Начальник управления социальной политики                                       А.Я. Агроскин

Приложение № 4
                                                                к постановлению 

                                                                                   администрации города Твери 

                                                                                              от 03 декабря  2014 № 1548
Акт,
подтверждающий проживание на территории города Твери лиц, являющихся гражданами Украины, имеющих статус беженца или получивших временное убежище на территории Российской Федерации, и совместно проживающих с ними членов их семей в жилых помещениях граждан Российской Федерации
 г. __________________________________                                                                                 «___»______________ 20__г.

 

Членами комиссии в составе____________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                        (Ф.И.О., должность членов Комиссии, участвовавших в выезде по адресу)

осуществлялся выезд по адресу заявителя __________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                         (Ф.И.О.заявителя)                                                                  и произведено обследование квартиры № ______  дома № ______корпус_____ по улице____________ ______________________________________________________________________________________________________
принадлежащей гражданину Российской Федерации _______________________________________ _____________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. гражданина РФ, в жилом помещении которого проживают (проживали) заявитель и члены его семьи) 

на праве ___________________________ в соответствии с ___________________________________

_____________________________________________________________________________________

(указывается документ, на основании которого жилое помещение принадлежит гражданину РФ)
В результате обследования установлено, что в квартире № ___ дома № ___ корпус____ по улице _____________________________  в период с ______________________по _____________________ фактически проживают (проживали): _______________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (Ф.И.О, граждан Украины и членов его семьи, а также степень родства)

Документ, подтверждающий статус беженца или получившего временное убежище в РФ__________             

                                                                                                                                                                                                                               (имеет/ не имеет) ______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________           

                                                          (наименование документа, серия, номе, кем выдан, когда)
Факт, подтверждающий проживание по указанному адресу__________________________________  ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                        

                (указываются наименование и реквизиты документов, Ф.И.О. паспортные данные свидетелей (соседей, собственника)и т.д.)

_______________________________________________________________________________________________________________________________
Заключение комиссии:______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

(в заключении указывается о подтверждении либо не подтверждении факта проживания заявителя и членов его семьи с указанием периода (с 15 июля по 15 августа 2014 единовременно (но не более 30 суток) и адреса)

Подписи членов комиссии: __________________________________________________________  ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Копию акта получил:

«_____»____________ 20__г.                   _________________/____________________/
                                                                                            (ФИО, подпись заявителя)
Начальник управления социальной политики                                       А.Я. Агроскин

